附件1

高等教育自学考试助学情况数据信息标准
	名  称
	数据类型
	最大允许长度
	数据含义

	助学组织名称
	字符串
	60
	按许可证或备案证明上的名称填写

	办学许可证编号
	字符串
	30
	办学许可证或备案文件的编号

	办学许可证发放单位
	字符串
	60
	发放办学许可证单位/备案单位名称

	办学许可证发放日期
	字符串
	10
	格式：yyyy-mm-dd（y代表年，m代表月，d代表日）

	助学组织主体类型
	字符串
	12
	按部门委托办学、成人高校、普通高校、民办非学历高教机构、民办普校、其他分类填写

	法人代表姓名
	字符串
	20
	助学组织法人代表的姓名

	法人代表职务
	字符串
	10
	助学组织法人代表的职务

	全日制学员数
	数字
	7
	集中形式学习的自考生总数

	兼职教学人数
	数字
	5
	服务于自考教学的兼职教学人数

	专职教学人数
	数字
	5
	服务于自考教学的专职教学人数

	业余学员数
	数字
	7
	业余形式学习的自考生总数

	学员总数
	数字
	7
	当前在校自考生总人数

	2014年招生数
	数字
	7
	2011年招收自考生总人数

	管理人员数
	数字
	6
	服务于自考的所有管理人员数

	教学和管理人员总数
	数字
	6
	专职教学人数+兼职教学人数+管理人员数的总和

	负责人姓名
	字符串
	30
	助学组织负责人的姓名

	联系地址
	字符串
	100
	助学组织的联系地址

	邮政编码
	字符串
	6
	助学组织的邮政编码

	联系电话
	字符串
	50
	助学组织的联系电话

	传真
	字符串
	50
	助学组织的电话传真号码

	助学类型
	字符串
	2
	根据辅导专业类型填写相应代码：A．面向社会开考专业B．主考学校自办助学专业C．专接本专业D．面向社会开考专业和主考学校自办助学专业二者兼有E．面向社会开考专业和专接本专业二者兼有F. 主考学校自办助学专业和专接本专业二者兼有

	专业代码
	字符串
	7
	按省考办的专业规范要求填写

	专业名称
	字符串
	50
	按省考办的专业规范要求填写

	助学形式
	字符串
	10
	按集中、业余、二者兼有分类填写

	专业层次
	字符串
	10
	按本科段、专科段分类填写

	专业人数
	数字
	7
	该专业招收自考生人数


说明：

1．“教学和管理人员总数”为新增加字段，请根据“数据含义”一栏要求填写。

2. 法人代表栏目内的“手机”一栏请务必准确填报。
3. “专职教学人数”、“兼职教学人数”、“管理人员数”均指本机构服务于自考的人数。
4. 全日制学员数+业余学员数=学员总数；专业人数相加总和等于学员总数；专职教学人员数+兼职教学人数+管理人员数=教学和管理人员总数。
5. 助学组织开设有多个助学辅导专业时，填写完该助学组织的基本信息和第一个辅导专业信息后，其他辅导专业的信息要连续填写在辅导专业信息相关栏目下，助学组织的基本信息不要再重复填写。如下图所示：
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附件2

江 苏 省 高 等 教 育 自 学 考 试
社 会 助 学 组 织 登 记 表
             组织名称：                    （章）
主体类型：                    
助学类型：                    
             助学形式：□集中 □业余 □二者兼有

填表日期                     

填表说明（请按下列要求填写，确保信息全面、准确）：

1. 登记注册的社会助学组织须附教育行政部门颁发的经年审合格的“中华人民共和国民办学校办学许可证”或经教育行政部门备案的证明文件（复印件），首次登记注册的社会助学组织须附单位情况简介。

2. “组织名称”一栏按办学许可证或备案文件上的名称填写，与公章一致。

3. “主体类型”一栏按“部门委托办学”、“成人高校”、“普通高校”、“民办非学历高教机构”、“民办普校”、“其他”分类填写（填写其他类型无效）。

4. “助学类型”一栏按“面向社会开考专业辅导”、“主考学校自办助学专业辅导”（如是“二学历”助学专业请标注）、“专接本专业辅导”、“面向社会开考专业和主考学校自办助学专业二者兼有”、“面向社会开考专业和专接本专业二者兼有”、“主考学校自办助学专业和专接本专业二者兼有”分类填写。

5. 各社会助学组织应如实填写“在校学生情况”，其中“专接本”在校学生情况由专科学校负责填写，主考学校不再重复填报。

6. “举办者”为具有法人资格的组织或具有政治权利和完全民事行为能力的公民个人。

7. 办学许可证发证日期须以“yyyy-mm-dd（年-月-日）”格式填写具体。

8. “教学设施”一栏须如实填写，如属租用需附租房协议书复印件。

9. “专业代码”和“专业名称”按我院向全国考办上报数据的规范要求填写，具体专业代码表可在省考试院网站自考频道“助学园地”下载，以英文字母“A” “B” “C”开头的专业代码为有效数据；“专业层次”一栏按“本科段”、“专科段”分类填写，同一专业的不同方向只需填写一个，不要重复填报。

10．“学员总数”一栏中，“总数”指该专业在校自考生总人数，“集中数”指该专业以全日制形式学习的自考生总人数，“业余数” 指该专业以业余形式学习的自考生总人数，“2014年招生数”指2014年该专业招收自考生人数。总数=集中数+业余数。

11. “市考办意见”一栏须详细填写拟同意开办辅导的专业（课程）名称、助学形式，要注意专业名称的规范。

表格中标注“*”为必填项。
	*助学组织名称
	

	*通  讯 地 址
	
	*邮编
	

	*联 系 电 话
	
	*电子信箱
	

	举   办   者
	
	*负 责 人
	

	*办学许可证号/备案文号
	
	*发证日期
	  年  月  日

	*发证部门/备案部门
	
	注册资金
	       万元

	法人
代表
	*姓名
	
	性别
	
	年龄
	

	
	*职务
	
	职称
	
	原所在单位
	

	
	*电话
	
	传真
	
	手机
	

	* 
管理人员
	姓  名
	性别
	年龄
	职务
	职称
	原所在单位、职务

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	*管理人员总数
	


	教
学

设

施
	专用教室
（面积）
	租用教室
（面积）
	仪器设备
	图书资料

	
	
	
	万元
	          册

	
	教学点
详细地址
	1
	

	
	
	2
	

	
	
	3
	

	生活设施
	住宿点
详细地址
	1
	

	
	
	2
	

	
	
	3
	

	*在校学生情况

（可另附页）

	专业代码
	专业层次
	专业名称
	学习时限
	学  员  人  数

	
	
	
	
	总数
	2014年招生数
	集中数
	业余数

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	合        计
	
	
	
	

	*专兼职教学人员情况
（可另附页）

	姓  名
	性别
	年龄
	文化程度
	职称
	辅导课程
	兼职教师单位

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	*专职教学人员数
	
	*兼职教学人员数
	

	*教学和管理人员总数
	

	专职班主任数
	
	专职生活管理老师数
	


	*2015年招生计划（可另附页）

	计划招生专业
	助学类型
	专业层次
	计划招生数

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	招  生  范  围
	

	招  生  方  式
	

	*法人单位意见：
                                                   （公章）

                                            签字：

                                                  年   月  日

	*市考办意见：
                   （公章）

             签字：

                 年   月  日
	*省教育考试院意见：
                   （公章）

             签字：

                  年   月  日


